
Oggetto: Istruzioni operative – Scrutini primo quadrimestre.

INSERIMENTO VOTI PROPOSTI

Al fine di garantire il corretto funzionamento dell’attività di scrutinio, tutti i docenti, sono invitati a

svolgere le seguenti attività:

1. Inserire nel registro elettronico personale (finestra blu “Registro del Docente”) i VOTI (la

proposta di comportamento la inserisce solo il coordinatore e se ne discute in sede di

scrutinio).

Definizione proposta voti: ogni docente, sulla base delle modalità e dei criteri indicati nel

P.T.O.F., proporrà per ogni studente un voto unico, espressione di sintesi valutativa e fondato su

un congruo numero di verifiche riconducibili, laddove le discipline lo richiedano, a diverse

tipologie di prove. È opportuno ricordare che la valutazione finale non deriva solo dalla media

aritmetica dei voti relativi alle singole prove, ma si riferisce in modo più ampio al livello di

acquisizione delle competenze e degli obiettivi didattici ed educativi e ai progressi rispetto ai

livelli di partenza (DPR 122/09). In questa prospettiva, si chiede ai docenti, sulla base degli

elementi a loro disposizione, di risolvere autonomamente eventuali voti incerti (non è possibile

portare in sede di scrutinio mezzi voti).

2. Come da “manuale registro elettronico” il docente dovrà spostarsi ora sulla finestra verde “Voti

finali e scrutini”, cliccare sull’icona dell’omino “voti proposti” copiare e confermare voti

proposti e assenze con tasto apposito (icona in basso). Apportare manualmente le modifiche

necessarie in caso di mezzi voti. Dal 1 febbraio la tendina in alto passa su secondo quadrimestre,

accertarsi che l’operazione si sta svolgendo nel primo quadrimestre.

- Rimarrà vuota la casella “voto proposto comportamento” riservata al solo coordinatore di

classe.

- In questa sede, per gli alunni con insufficienze, è necessario compilare anche la scheda carenze

(riquadro arancione sulla destra).



Si riporta in basso, finestra con le voci richieste da inserire.

3. Compilare la griglia condivisa in drive per il voto di Educazione civica (si ribadisce che sarà

inserito sul registro elettronico solo dal coordinatore di classe).

4. Nell’esclusivo intento di facilitare le operazioni di scrutinio, si chiede ai docenti di provvedere

al caricamento dei voti e delle assenze entro i due giorni precedenti lo scrutinio della classe.

I COMPITI DEL COORDINATORE DI CLASSE

Durante lo scrutinio, il coordinatore di classe gestirà il tabellone globale dei voti.

Nella fase che precede lo scrutinio, il coordinatore dovrà:

1. Proporre il voto di Educazione Civica, come da legge 92/19, dopo verifica dello svolgimento

della programmazione curricolare interdisciplinare.

Tale voto, sarà il risultato della media dei voti delle singole discipline, apposti nella griglia
precedentemente condivisa in drive.

Per registrare il voto sul tabellone finale dello scrutinio, il Coordinatore dovrà prima inserire il
voto proposto nel proprio registro, selezionando in alto la classe e la materia, come da foto.

Aperta la schermata interessata, bisognerà procedere come il normale registro voti del docente,
indicando:

a. Data: inseriremo tutti il giorno 31.01.2024 (come data simbolica della fine del primo
quadrimestre)

b. Tipologia: pratico.
c. Fa media: SI



d. Commento pubblico: voto finale dell’U.D.A. interdisciplinare di Educazione Civica,
scaturito dal confronto dell’intero Consiglio di Classe e sulla base del processo attivato e dei
prodotti finali realizzati da ogni singolo alunno.

2. Verificare in riepiloghi statistici che voti e assenze risultino tutti regolarmente inseriti.

3. Avviare il pre-scrutinio inserendo il giudizio globale predisposto.

4. Coordinare la compilazione delle schede di monitoraggio BES.

Il giorno dello scrutinio il coordinatore dovrà:

- Avviare le attività di scrutinio come da manuale.

- Leggere il giudizio globale predisposto per avere la conferma del C.d.C.

- Avviare la procedura di generazione verbale accedendo esclusivamente al verbale denominato

“Verbale_Scrutini_1quadrimestre_Secondaria_as2023_2024”

Sia il verbale finale che il tabellone dei voti, dovranno essere allegati al team in RE, inviati via mail

a CEIC88300b@istruzione.it e consegnati in copia cartacea alla fiduciaria di plesso.

Tutti i materiali necessari sono sul sito della scuola www.icmaceratacampania.edu.it nell’area

docenti (voce “registro elettronico”).
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