
Salve a tutti, 

ai colleghi che il prossimo anno non faranno parte dell’Istituto Comprensivo di Macerata Campania ( causa 

pensionamento, trasferimento o assegnazione provvisoria) e vogliono recuperare il materiale, ricordo che è 

stata attivata, nella piattaforma, la voce “TAKEOUT” cioè trasferimento dati dalla GSuite ad un altro 

account Google. 

Inoltre si fa presente che i dati rimarranno, in piattaforma, fino alla fine di Luglio (31/07/2020). Dopo tale 

data l’Amministratore provvederà, a malincuore, alla cancellazione degli account. 

Segue un format su come eseguire l’operazione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1) Aprire google dalla piattaforma gsuite 

 

 

Cliccare sull’icona che raffigura l’iniziale del vostro nome 

 

 

 



Cliccare su “Gestisci il tuo Account Google” 

 

 

 

Si apre la finestra sottostante, cliccare su avvia trasferimento 

 

 

 



Inserire l’account di destinazione del trasferimento, dopo aver inserito l’indirizzo di posta elettronica, 

cliccare su invia codice  

 

 

 

Riceverete nella posta indicata un codice, da copiare ed incollare nella schermata  successiva, ed infine nel 

terzo step decidete cosa trasferire 

 

 

GRAZIE                                                                                                                                  L’AMMINISTRATORE 

                                                                                                                                               Giuseppe De Simone 


